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ACTA DE VISITA DE VERIFICACION

En la Ciudad de...........ooooiiiiiiiiininn. Departamento de........................ , Republica del
Paraguay, a los .........cccoiiiinn. dias del mes de...................... del afo 2020, siendo
las....cccoeviiiinin. , los abajo firmantes - funcionarios del Ministerio de Trabajo Empleo y Seguridad

Social, en el marco de las prerrogativas establecidas en el Articulo 16 de la Ley 5115/13 y el Articulo
12 del Convenio 81 de la Organizacion Internacional del Trabajo (O.I.T.) ratificado por la Republica del
Paraguay el 28 de Agosto de 1967, y a los efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto
[\ AN 12020”, en el Cobdigo de Trabajo (Ley N° 213/93), en el Reglamento General
Técnico/Decreto N° 14.390/92, sobre la proteccion de los trabajadores contra los riesgos relacionados
con la exposicién a agentes biolégicos, y lo dispuesto en el Protocolo de Actuacion COVID-19 del
Ministerio del Trabajo, Empleo y Seguridad Social; realizan labores de verificacion, teniendo en cuenta
entre otras cosas los siguientes requerimientos:

Protocolo Instructivo para Eventos ante la pandemia COVID-19, aprobado por Memo COE N°

621/2020, Centro de Operaciones de Emergencia (COE) del Ministerio de Salud Publica vy
Bienestar Social (MSPBS). —

Medidas Generales.

— Aplica filtros a la entrada del evento a todas las personas que van a ingresar, tales como: control de
temperatura y preguntas generales sobre sintomas del COVID-19..........ccoiiiiiiiiiiiiiiieee,

— Indica el retorno al hogar a toda persona con temperatura elevada (mayor o igual a 37.5), tos seca,
cansancio, dolor de garganta, pérdida del sentido del olfato o del gusto, dificultad para respirar o
sensacion de falta de aire; instando a quedarse en su casa, llamar al 154 y seguir todas las
recomendaciones emanadas del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social ..............................

— Insta a que todas las personas involucradas en esta actividad se laven las manos al ingresar al lugar
el VNI .o

— Controla el uso de mascarilla durante el evento, excepto en el momento del servicio de alimentacion y

— Asegura el distanciamiento fisico entre las personas, disponiendo su acomodacion en las mesas y
asientos de manera a garantizar la distancia fisica de 2 MetroS...........coovviiiiii i,

— Llena el formulario de trazabilidad...............coo i

— Nombra un responsable de seguridad industrial y salud ocupacional para hacer cumplir las medidas
SANILANIAS BN Bl BVENTO. .. ettt e

— Cumple con la tabla de vulnerabilidad del MSPBS en raz6n a que ningun colaborador que sea mayor
de 65 afios 0 que pertenezca a los grupos de riesgo debe trabajar. A los efectos del control, el
responsable de seguridad ocupacional controlar4 la documentacion antes del ingreso de cada
810 1Y =T o [0 P

— Dispone basureros con tapa y pedal exclusivos para depositar pafiuelos, tapabocas y/u otro material
JESECNADIE. ... e
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Provee a sus trabajadores los correspondientes elementos de proteccion individual (mascarillas), jabén y
limpieza (alcohol al 70%, alcohol en gel), lavamanos, etc. En ningn momento, incluso durante el
desmontaje, podran faltar NinguNo de estos EleMENTOS..........cciii it

Realiza limpieza y desinfeccion de la Locacion en tres tiempos, antes del montaje, antes del inicio del
evento y al término del evento para habilitar el desmontaje. ...

Contempla los tiempos necesarios para el montaje, desmontaje y la desinfeccion previa y posterior de
F= T8 [oToz= Tod (o] o FU R

Cumple con el horario estipulado en el Decreto Presidencial N° ........................... /2020...

Planimetria y distribucion espacial del evento:

%

Realizar la planimetria con anterioridad y contemplar todas las medidas necesarias para el
distanciamiento fisico de 2 metros, los corredores de circulacion y zonas de expendios, a fin de evitar
aglomeracion y contacto con los participantes, invitados o el personal de servicio...............c..cccueeee.

Respetar el limite de personas que pueden participar del evento, de acuerdo a lo dispuesto en el
Decreto Presidencial N° ................. /2020. (Esto es lo que todavia no tenemos, actualmente es el
Decreto N° 3835 de fase 4, art 5 NUMEral 26).........ouiuiniiiii s e

Utilizar sefialéticas que sirvan para promover el cumplimiento de las medidas sanitarias mediante el
orden y evitar 1a aglOMEraCiON....... ...

Ficha Técnica o Informativa del evento

ﬁ

Realizar un registro de participantes, ya sean invitados, proveedores y/o funcionarios de la locacién,
en fichas con caracter de DDJJ, la cual se realizara en original y copia firmada. Se adjunta
1070 T L1 o T

Contar con un registro de proveedores, ya sean de montaje o desmontaje, y aquellos que
PErMANEZCAN N €l BVENTO. ...\ ettt et e e e e e

Poner a disposicion de la coordinadora, las fichas de asistentes al evento, quien guardara en archivo
por 21 dias. En caso de que se reporten casos sospechosos segun lo indicado en cada ficha,
inmediatamente se activard el protocolo de alarma sanitaria y entregara los datos de trazabilidad del
evento a la Direccion de Vigilancia Sanitaria del MSPBS..........ccciii i

En el caso de participantes menores de edad, la planilla deber& ser llenada por padre, madre o tutor........

Si el menor llega sélo al evento, debera realizar un pre-registro o traer en el momento el formulario
proveido con antelacion, adjuntando fotocopia de cédula del autorizante..............cocvviiiviiiiciciii e,

Comunicacion de la reglamentacion sanitaria

_)

En las locaciones deberan estar visibles las indicaciones sanitarias de prevencion del contagio del
OV DT, e
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Medidas Para proveedores

9

14l

Realizar la desinfeccion en sus depdsitos o locales de todos los materiales a utilizar en el evento y al
llegar al saldn, previo al ingreso del material y personal............ccoooiiiiiiiiiiii e,
Realizar lavado de manos frecuente y uso de mascarilla durante el evento...............ccocvviiiiiiinnn.n.
Realizar desinfeccion de los equipos antes de embalar y una vez terminado el montaje.....................
Limitar la presencia de colaboradores de los proveedores, estrictamente a lo necesario para cumplir
(oo g I =T I=T=T oV ol o T o0 g1 1= 1 = Lo o TR0

Contar con un encargado de grupo capacitado en salud ocupacional en cada equipo de trabajo de la
EMPIrESA PrOVEEUOIA. ... ettt ettt e e e e e eaenas

Medidas de higiene para RRHH

el il

Lavarse las manos antes de ingresar al reCinto..........c.oiiiiiii i
Utilizar permanentemente mascarilla, protector facial (recomendado para personal de montaje) ........
Aplicar filtro laboral, a cargo de cada organizacion..............coooiiiiiiiii e,

Evitar compartir mate, tereré, tazas, vasos y otros articulos de uso personal......................c.oooenll.

Cumplir todas las normas sanitarias establecidas por el Ministerio de Salud Publica y Bienestar
Social, ademas de las otras que reglamente cada predio. El predio deberd comunicar dichas medidas
Al OFGANIZAAON . ... e

Acceso para participantes:

Ll

%

Llenado del formulario de trazabilidad..............coooi i

Comunicar el protocolo metros antes del acceso por medio de carteles............ooooviiiiiiii i,
Dirigir a los asistentes por medio de encausadores y sefalizacion de distancia en el piso (cinta o
o110 L= 1= T o TU T T =Y B o= T ) P
Disponer de un circuito de higienizacion de manos, control de temperatura y toma de datos
personales, y colocacién del alcohol sanitizante ya sea liquido o en gel, supervisado por monitores y
personal de seguridad. A tal efecto se dispondra la cantidad necesaria de lavatorios y alfombras
sanitarias desiNfeClaNteS. ...
Proveer de mascarilla en caso de que la persona no disponga dela misma...........cocoviiiiiiiennnnnnne.

Ejecucidon del evento en sus 3 instancias; antes durante y después

Antes v Después del evento

%

%
%

Coordinar el montaje de manera escalonada. La elaboracién de este timing sera coordinada por la
OrQaANIZACION. . ... e e

Se destinara en la zona de carga y descarga, un espacio para cada proveedor.................c........
Disponer, de ser posible, de un area fuera del salén con las mismas medidas sanitarias, para realizar
aquellas tareas que requieran montajes sencillos (floristas, paneleria, enteladores, etc)

Contar con todos los elementos sanitarios establecidos en el protocolo, en los accesos de
ST 1Yo o]

Estar debidamente identificado todo el personal de los proveedores con su uniforme o por lo menos
UNA CredeNCIAL. ... .o e e e
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— Realizar la desinfeccion una vez terminado el montaje y antes de la colocacién de vajillas para uso de
invitados o participantes. Las vajillas deberdn ser desinfectadas independientemente dentro de su
O] f0T o= =Yoo [ 10 o] =] =T

Durante el evento

— Minimizar el contacto de los miembros del staff de servicio o proveedores con los participantes,
mediante politicas de autogestion de los servicios, especialmente los de alimentos y bebidas en
0 1= 1Y =

— Implementar en el acceso o0 acreditacion todas las herramientas y tecnologias que minimicen el
contacto con objetos o personas y se propiciara la autogestion del participante o invitado para su
UbiIcacion dentro del PlAN0. ... ... ..o e

Protocolos especificos de cada area de proveedores

— Estos protocolos describen a los proveedores mas comunes en un evento, sin que signifigue que no
pueda haber otros, los cuales podran seguir las indicaciones generales y los de un rubro especifico
con similares CaracteriStiCas. .. ...

Servicios de organizacion de eventos

— El coordinador, la wedding planner y/o el organizador del evento son los responsables directos de la
implementacién de los protocolos durante el montaje, desarrollo del evento y desmontaje.................
— Es el responsable de la recoleccién y archivo de ficha de trazabilidad con caracter de declaracién

— Serd responsable ante la Direccidon de Vigilancia Sanitaria del Ministerio de Salud Publica y Bienestar
Social para el inicio del protocolo de alarma por casos sospechosos de contagio de COVID-

— El personal o Staff de la organizacién del evento acatara todas las medidas mencionadas
anteriormente y velara porque se cumplan todas las restricciones y medidas impuestas o sugeridas
para la Locacion, proveedores e invitados, antes, durante y después del evento...................c.ooeeeel.

— Control de ingreso y egreso de menajes, equipos, alquileres, proveedores, etc..............ccoociiiiaen...

Locacién

— Realizar la limpieza y desinfeccion de la locacion:
o) I N (=T To] = I o 40 ] = =
b) Al terminar el montaje, previo al ingreso de 10S PartiCipantes..........covoviviiiiiiiiiiiiieeeeeann
c) Al término del evento, previo al deSMONTAJE. ... .....iuveie i
d) Unavez que el local QUEE VACIO. .......cuiuieiiie e et eeeas

OBS: Se deberan especificar las proporciones quimicas para las desinfecciones y se tomaran
en cuenta las recomendaciones del Ministerio de Salud Publicay Bienestar Social.

— Controlar la limpieza y desinfeccion de sanitarios y objetos que se tocan con mas frecuencia como:
perillas, picaportes, ¥ Otr0S ODJEL0OS. ... .o

— Tener disponible antes, durante y después del evento, todos los elementos de higiene y prevencion
como jabdn, alcohol y toallas desechables en todas las areas, incluso cocina, sanitarios y lugares de
trabajo de proveedores. Evitar en lo posible el uso de secadores de manos
o101 (o]0 T L1 o0 1 PP PP
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— Contar con personal que controle el acceso a los sanitarios, de ser posible, y que regule la cantidad de
personas que ingresan a la vez para evitar aglomeraciones. .........couvi i
Contar con todos los elementos de proteccidén personal para realizar las tareas de limpieza..............
Implementar sistema de trabajo en equipos o cuadrillas con turnos distintos, de manera a asegurar la
rotacion de los trabajadores, para que de haber casos de contagio entre ellos, no tenga que ir a
cuarentena el plantel COMPIETO. .. ... e
— Recomendar que se limite el uso de ascensores. Los locales que dispongan de los mismos
estableceran el protocolo de seguridad sanitaria para el uso de estoS...........ccoviiiiiiiiiiiiiiiiic e,
— Establecer un acceso de entrada y otra de salida a fin de evitar al maximo los cruces entre personas.
El recorrido deberd ser Unidir€CCIONAL. ..........o.iiei e ae e

P

Servicio de Catering

— Realizar servicios gastronémicos estilo bufet, para lo que se designarad la cantidad de islas de
expendio de acuerdo a la cantidad de participantes. El servicio sera en turnos por tandas para cierta
cantidad. Los utensilios seran manipulados solamente por el personal destinado para dicha
=T 1Y/ 0 =T

— Recomendar los alimentos calientes, no asi la exhibicion de alimentos frios..........ccvviiiiiiiinii.

— Servir los dulces y postres en un embalaje personal a cada participante...............cooeeiiiiiiiiiiiinene,

Servicios de bebida y cantina

— Se realizaré el servicio de bebidas por mesa, las cuales seran manipuladas sélo por el mozo...........
— Personalizar los vasos y copas para evitar el uso cruzado entre los participantes...........................
— Realizar servicio de cocteles, a cargo del bartender.............c.oooii i

Servicios de mozos

— Realizar el montaje de vaijillas, posterior al término del montaje de los demas proveedores en general,
lo mas cerca posible de la hora de inicio del evento............cccooiiiiiiiiiiii

Las vajillas seran desinfectadas con alconol......... ...
Colocar los platos y cristaleria invertidos, evitando su exposicion antes de ser usados................
Desinfectar las bandejas entre cada entrega/retiro de cubiertos o vajillas..............................

Lavar [as manos entre Cada SEIVICIO. ......u. i et
Disponer de una mesa de apoyo individual exclusiva y un mozo encargado para cada mesa 0 grupo
08 PANTICIPANTIES. ... ettt

Recomendar minimizar al maximo el contacto entre mozos e invitados.................cccoeeveienennn.

i il

\A

Servicios de barras moéviles de tragos o cocteles.

— Evitar la sobrecarga de objetos sobre la barra, priorizando lo minimo indispensable para realizar el
trabajo, de manera a facilitar la aireacion y limpieza frecuente efectiva..............................

— Prever elementos de limpieza y desinfeccion (hipoclorito al 0,1 % o alcohol al 70%) para la
desinfeccion de la zona de trabajo y elementos a ser utilizados................cocoeeiiiiiiiiiiiinn..

— Aumentar e intensificar la frecuencia de la limpieza de la barra, de acuerdo al protocolo establecido,
insistiendo en limpieza de superficies, mobiliarios, equipamientos, etC.............ccovviiiiiiiiiiiiiii i,

— Colocar dispensadores de alcohol €N gel...... ..o
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— Desinfectar con alcohol los vasos y copas antes del servicio, y mantenerlos boca abajo hasta que se
teNgan QUE ULIHIZAT. ... e
— Se recomienda el uso de vasos y copas descartables. ...

Decoracién

— Definir un espacio independiente en las instalaciones de la locacién, si fuera posible al aire, para el
trabajo del equipo de decoracion, a los efectos de evitar la aglomeracion...........................

— Disefar los eventos en funcién a los protocolos sanitarios, prever la utilizacion de materiales y
elementos que permitan optimizar los tiempos de montaje y minimicen al maximo el riesgo de
(o0 1 ¢= 1o | [0 FU O

Equipamiento audiovisual, Di’s, lluminacién decorativa.

— Proteccion de la cabina del DJ y puestos de trabajo de los técnicos/operadores, con elementos
separadores que permitan la proteccion individual................coooi e,

— Evitar contacto entre los participantes y los DJ, técnicos y operadores. EI mismo se limitara a la

coordinadora y/u organizador del VENTO....... ..ottt

Estara prohibido a los participantes subir al @SCenario..............cooiiiiiiiiiiiiii e

Proteger el micr6fono con plastico, si por algin motivo el participante lousa........................

Utilizar varias consolas, si en un evento participaran varios DJ, cada uno tendra que utilizar su propia

consola, la que deberd montar antes del inicio del evento y desmontar al término de este. Asimismo, si

hay varios numeros artisticos y/u orquestas, cada una deberd traer sus materiales propios. El

escenario debera ser lo suficientemente grande para que cada grupo monte sus elementos por

separado. (con integrantes reducidosS)........cooviiiiiiiiiii

— Las orquestas, solistas, grupos musicales y/o cualquier artista que participen del evento, deberan
montar sus materiales, monitoreo y/u otros equipos antes del inicio de este y desmontarlo al
102110110 T T

— Los micr6fonos y otros materiales de uso personal de los artistas deberan estar protegidos con las
medidas sanitarias aplicables a l0S eSpectaculos €N VIVO..........ccoviiiiiiiii i

— Los artistas podréan llegar al evento sobre la hora de su espectaculo, e ingresar cumpliendo con todas
las medidas del protocolo establecidas mas arriba, cuidando de no tener contacto alguno con los
22T T0] 0= T

— Cualquier situacion no prevista en este protocolo, se resolvera aplicando protocolos analogos...

L4l

Servicios de Fotografia y Filmacién

— Sugerir la realizacion de la sesion de fotos de los anfitriones una hora antes de la invitacion al evento,
espacio de tiempo en el cual estén casi Unicamente los fotografos y los anfitriones dentro de la
Locacion. Se debera respetar el protocolo de cada Locacion..............ccoevvieiiiiiiiiiiennn,

— Se propone realizar las fotografias grupales por cada mesa con tomas de estos sentados o parados
en su perimetro, respetando el distanciamiento fiSiCO...........cccocviiiiiiiiiiiiiiis

— Medidas sanitarias estandar establecidas en protocolos analogos de su sector........................
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Fotografia instantdnea o cabinas

9

9
9

Podran acceder a este servicio todas las personas del mismo cuadrante, nucleo familiar, burbuja
S0 Tox = Lo o1 B = o [ 1 1= T

A la salida de cada grupo se debera desinfectar todo el espacio interno y el equipamiento...........

Se deberan ofrecer opciones de este servicio que eviten en lo posible el contacto de los invitados o
participantes con los artefactos, recurriendo a comandos de voz o de movimiento ya existentes en el
LT o= o (o T (U T | P

El montaje y desmontaje de los artefactos deberan realizarse en los tiempos definidos por la
organizacién exceptuando el tiempo durante el EVENtO...........cooiiiiiiiiiiii i

Control de Accesos

%

P

Control de desinfeccion a base de alcohol al 0,70%, de todos los equipos y materiales que ingresen al
LAY L= o o TP

Los profesionales que utilizardn equipos de control de accesos, termometros y otros, deberan lavarse
las manos con agua y jabon y posteriormente utilizar alcohol en gel antes de tocarlos......

Cada técnico deberé tener facil acceso al alcohol en gel, ya sea en rifioneras o puestas en un lugar
cerca de los equipos a ser Manipulados. ........c.viiiii i

Desinfeccién de manos con alcohol en gel por lo menos cada media hora.......................ooai

(ST J0 [0 = Yo ] - Pt

Guardias y/o Vallet parking

ﬁ

_)
_)

Ll

Cumplir y hacer cumplir todas las normas de la locacion y las recomendaciones del Ministerio de
Salud Publica y Bienestar SoCial............ccooiiiiiiiii
Uso de mascarilla de manera permanente. ... ..o e
Contar con un Kit de desinfeccion personal, tanto para los guardias como para los vehiculos a su
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OBSERVACIONES:
No habiendo mas nada que agregar se da por terminada la verificacion siendo las........................ dando

Fe de todo lo actuadoy de conformidad a la misma firman de los presentes, dejando una copia del

Ref.: Guia de Vigilancia Epidemiolégicay otras Guias DSSO / MTESS — MSP Y BS.-



